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UBND HUYEN THUAN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 02/QP-PNV Thudn Bdc, ngay 04 thing 01 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd,
quan ly va sir dung tai sdn cong nam 2021

TRUONG PHONG NOI VU HUYEN THUAN BAC

Céan cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu vé viée
quy dinh ché do tu chd, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi céc co quan Nha nuéc;

Cén ctr Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B Tai chinh va B Noi vu quy dinh ché d6 tur chi, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan Nha nuéc;

Cén cu vao Quyet dinh s6 02/2008/QbB/UBND ngay 24 thang 3 nim 2008 cta
UBND huyén Thuan Bic Ve viéc tach, dbi tén, giai thé cac co quan chuyén mdn
thuéc UBND huyén thuan Bic;

Cén ctr Quyet dinh s6 2419/QD-UBND ngay 25/12/2020 ctia Chu tich UBND
huyén Thuan Béc vé viéc giao du toan thu, chi ngén sach nha nuéc nam 2021 cho
cac Ban nganh, Dang, Poan thé trén dia ban huyén Thuan Béc;

Theo d& nghi ctia Trudng phong N6i vu huyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién
ché d6 ty chu, tu chiju trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh ctia Phong Noi vu
huyén Thuén Bic.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Can b cong chuc lam viéc tai Phong No6i vu chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
Chi tiéu ndi by va quan ly, sir dung tai sin nam 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 02 ngay 04/01/2021 cua Phong Noi vu
huyén Thudn Bac)

1. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi didu chinh, d6i twgng ap dung

Quy ché chi tiéu noi bo thuc hién ché do tu chu, tw chiu trach nhiém Ve quan ly
kinh phi quan ly hanh chinh dugc 4p dung tai Phong Noi vu huyén Thuén Bic, cu thé
nhu sau:

1.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh dbi véi ngudn
kinh phi ngén sach nha nuéc giao thuc hién ché d6 tu chi nim 2021.

Quy ché chi tiéu ndi bo khong ap dung ddi véi viéc str dung ngudn kinh phi
NSNN giao khong thuc hién ché d6 tu chii va kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong
thuong xuyén khac ctia Phong Noi vu

1.2. Poi twong dp dung: Toan thé can bd, cong chirc Phong No6i vu huyén
Thuan Béc

2. Muc dich

- Tao diéu kién chui dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao hidu qua, hoan thanht6t nhiém vu dugc giao.

- Thiic ddy viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc su dung kinh
phi tai Phong Noi vu huyén Thuin Bic. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu quéa st

dung kinh phi quan ly hanh chinh, ting thu nhép cho can bg, cong chirc Phong Noi
vu huyén Thuan Bic.

- bam bao tai san cong duogc sur dung dung muc dich, c6 h1eu qua.

- Thuc hién quyén tu cha, ddng thoi gén voi trach nhiém cta Thu trudng don
vi va can b9, cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phép luat.

3. Nguyén tic

- Bao d¢am hoan thanh &t nhiém vu dugc giao.

- C4c ndi dung, muc chi clia Quy ché khong dwoc vuot qua tidu chudn, ché do
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, cua B§ Tai chinh, cia UBND tinh Ninh Thuén,
cua Chu tich UBND huyén.

- Thyc hién c6ng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cia can bd,
cong chure.

- Thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd phai tuén thu ché do chimg tir ké toan theo
quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

4. Cin cir xay dung Quy ché

Thuc hién ché do chi theo tiéu chuan dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co
quan nha nudc c6 thdm quyén quy dinh.



Can cir vao chuong trinh ké hoach nhiém vu dugc giao trong ndm va du toan
chi ngén sach giao thyc hién cheé d¢ tu chu.

Cin ¢ chitc ning, nhiém vy va dic diém tinh hinh thuc hi¢n nhiém vu chuyén
mon dugc giao.

II. NOI DUNG QUY CHE

- V& quan ly hanh chinh : Thyc ‘hién ngudn kinh phi quan ly hanh chinh duogc
giao d8 thuc hién ché d6 tu chu tir ngudn ngan sach nha nudc cap.

- V& bién ché : Can cir Quyét dinh giao chi tiéu bién ché ctia Chu tich UBND
huyén giao cho Phong Noi vy; phan cong nhiém vu cuy thé cho ting can bd cong chirc
trong don vi phii hgp véi chirc ndng nhiém vu cta Phong da dugc Chu tich UBND
huyén phé duyét dam bao thuc hién t6t nhiém vu dugce giao.

Kinh phi: Theo Quyet dinh s6 2419/QD-UBND ngay 25/12/2020 ctia Chu tich
UBND huyén Thuan Bac.

*Hoat dong thudng xuyeén:

- Thuéng thudng xuyén theo dinh mirc: Theo dinh mirc quy dinh.

- Thanh toan tién nudc udng: Theo héa don thuc té

- Thanh toén vé sinh, méi truong: 20.000d/nguoi/thang

- Tién van phong phim: Theo héa don thuc té.

- Thong tin tuyén truyén: Theo héa don thuc té.

- Chi phi thué muén: Theo héa don thyc té.

- Sita chita tai san: Theo hoa don thuc té.

- Chi khéc:

+ Chi thdm bénh: dbi véi cong chuc bi bénh, ém déu, thai san di tham:
200.000 d/nguoi.

+ Chi hd trg cac ngay 1& 8/3, 20/10 hang nim: 150.000d/ ngudi cho phu nit.

+ Chi viéng dam tang:

+ Péi v6i ngudi thén (cha, me) cia cap lanh dao, thu trudng cac co quan, don
vi: 300.000 d/1an.

+ P&i v6i ngudi than cia cn bd cong chirc: 200.000 d/an.
Kinh phi khong thuc hién ché do tw chii:  447.291.440 dong
Noi dung:

1. Chi thanh toan ca nhan

- Tién lwong, tién cong: Tién luong cia can bg, cong chirc, nhan vién dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 1in/thang vao tai khoan c4 nhén cia can
bg, cong chirc ciia phong.
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- Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang.

- Tién luong ciia can bo, cong chirc nghi dm dau, thai san: Do co quan Béo
hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh.

- Tién cong ciia ngudi lao dong lam viée theo ché d6 hop dong thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc quy dinh hodc theo théa thuan va duge Chu tich
UBND huyén Thuén Béc chap thuén (néu co).

- Cdc khodn phu cdp: Céac khoan phu cip thyc hién theo ché do hién hanh cta
Nha nudec.

- Cdc khodn trich ngp theo liong, bao gom: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan.

- Thanh todn ché dp lam thém gio:

+ Can b9, cong chirc lam viéc vao ban dém, thém gi¢ duge thanh toén luong
lam viéc vao ban d€m, thém gio theo quy dinh ctia Nha nudc; Tong sb gid 1am viéc

vao ban dém, thém gio khong qua 200 glor b1 véi mbi can bd, cong chirc trong mot
nam; khong qua 30 gio trong 01 thang va khong qua 12 gio trong 01 ngay.

- Mic chi tham hoi 6m dau, thai san, ... tly theo thuc té tinh hinh kinh phi cua
don vi va duoc su thdng nhét cia CBCC d(m Vi.

2. Chi thi dua, khen thuéng

- Khen thudng cho tap thé dwoc cong nhén dat danh hiéu.

- Khen thudng cho ting c4 nhan dugc cong nhan dat danh hiéu.
3. Chi thanh toan dich vu cong cong

Thanh todn tiéen meée: Hang thang khi nhan duoc héa don tién nudce cua cac
don vi cung cap, cén bd Vin phong c6 trach nhiém kiém tra s§ sir dung thue t& s0 véi
hoéa don dé Ké toan c6 co sé 1am thii tuc thanh toan cho céc don vi cung cép.

4. Thanh toan vat tw van phong

Hang thang vén thu hogc thi quy 1ap phiéu dé xuit mua vin phong pham can
thlet dé sir “dung chung cho nhiém vy chuyén mén nhu: Gidy A4. A3, A0, bt Vlet
viét x6a, sb cong van di dén, cdp hd s0, Arap, V6 ..... ¢ trach nhiém kiém tra sb st
dung thuc té so v&i hoa don dé ké toan c6 co sé lam thu tuc thanh toan cho cac don
vi cung cép.

5. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

- Dién thoai cé dinh tai co quan: Thuc hién Quyét dinh sb 58/2015/QD- TTg
ngay 17/11/2015 cua Thu tuéng Chinh phi Quy dinh tiéu chuan dinh murc, ché do
quan 1y, str dung may méc, thiét b cia co quan nha nuéc, t6 chirc, don vi sy nghiép
cong 1ap; Phong Noi vu c6 02 phong lam viéc va duoc trang bi cho mdi phong 01 sb
dién thoai c6 dinh dé thyc hién viéc giao dich trong cong tac.

- Cudc phi buu chinh: cudc phi glti cong vin, tai lidu, buu phdm, buu kién
...dugc thanh toan theo hoa don hop phéap ctia Buu dién.

6. Cong tac phi



Thyc hién theo quy dinh Quyét dinh s6 143/2017/QD-UBND ngay 26 théng
12 ndm 2017 cua UBND tinh Ninh Thuan vé viéc ban hanh Quy dinh ché d cong
tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén;

- Mitc thanh toan phu cap luu tru:
+ Di cong tac ngoai tinh 13 200.000 ddng/ngudi/ngly (k& ca di va vé trong ngay).
+ Di cong tac trong tinh 1a 80.000 dong/ngudi/ngay (ké ca di va vé trong ngay).

Mirc thanh to4n khoén tién cong téc phi theo thang: cén b, cdng chirc phai
thuong xuyén di cong tic luu dfng trén 10 ngay/thang tbi da khong qua:
400.000d/thang/ngudi nhu: Van thu, Ké toan. D6i v6i cong chirc con lai duoc 13nh
dao ctr di cong tac thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cach try s& co quan tur
10km tré 1én d6i v6i céc x4 thude dia ban KTXH kho khin, PBKK theo céc Quyét
dinh cuia Thu twéng Chinh phu va tir 15km trd 18n ddi voi cac x3 con lai thi duoc
thanh to4n ty tic phuong tién bing 0,15 lit xang/km nhung khéng qua 1.800d/km
theo khoang cach dia gi6i hanh chinh theo gi4 xdng tai thoi diém di cong téc va
huéng phy cép luu tri, khoan phong ngu theo quy dinh tai Piéu 3, 4, 5, 6 Quyét dinh
s 143/2017 ngay 26/12/2017 ctia UBND tinh Ninh Thun.

7. Stra chirta TSCD

Tai san ¢d dinh dugc phan cip quan ly theo quy dinh quan ly tai san ctia Phong
No6i vu

Tai san cta don vi giao c4 nhan quan ly st dung phuc vu chuyén mén phai co
y thie trach nhiém, bao quan chung khéng dé mat mat, hu héng. Tai san chi sir dung
vao muc dich céng. Khi c4 nhan, t chirc, don vi ngoai co quan ké ca can bd co quan
khi muon tai san phai c6 sy ban bac ciia co quan va bao cdo thu truéng don vi quyét
dinh.

Cin ctr vao tinh hinh thuc té sir dung tai san co quan, Phong Ngi vu hdi dugc
giao sur dung tai san phai thuong xuyén theo d&i qua trinh hoat dong cua tai san, hu
héng phai c6 dé xuit va bao céo kip thoi cho Lanh dao. Hang nam, thyc hién kiém ké
tai san cd dinh, cong cu dung cu theo quy dinh. '

8. Chi thu nhap ting thém

- Sau khi d& hoan thanh céc nhiém vy cong viéc dugc giao hing quy, ké toan
kiém tra s6 chi thuc té thdp hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao thuc
hién ché d6 tw chu thi phin chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a kinh phi quéan ly hanh
chinh tiét kiém dugc.

- Kinh phi tiét kiém dugc sir dung cho cac ndi dung sau:

+’B(‘°) sung thu nhép cho can b9, cong chirc theo hé s0 tang thém qu¥ tién luong
nhung t6i da khong qué 1,0 (mdt) lan so v&i muc tién luong cap bac, chirc vu do nha
nudc quy dinh;

- Phuong 4n chia thu nhap ting thém:

-+ Chia binh quén cho can b, cong chirc trong bién ché Nha nudc, nhan vién
hop dong (6 thoi han 1 ndm tré 1én) trong co quan.




QTN =Lmin x K1 x (K2 + K3) x L x 12 thang.
Trong do:
QTN: La quy tién luong, tién cong dugc phép tra ting thém tbi da trong nim;
Lmin: La murc lvong t6i thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do Nha nuéc quy dinh;

K1: La hé s diéu chinh ting thém mirc luong t6i thiéu dugc xdc dinh trén co
s phuong an sir dung da dugc B9 phé duyét (t6i da khong qua 1,0 lan);

K2: L hé s6 luong cp bac chic vu binh quan thang;
K3: La hé sb phu cip luong binh quan thang.

L: La s6 bién ché bao gdm ca s lao dong hop dong tra lwong theo thang bang
luong do nha nudc quy dinh.

_- Phén dinh hé s6 dé chi thu nhap ting thém cho can bd cong chirc nam 2021,
cu thé nhu sau:

Loai A: Hoan thanh sx nhiém vu - Hé s6 1,0

Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vy - Hé 56 0,8

Ghi chu: Truong hop can bd cong chie tham gia hoc céc 16p tép trung hoic
nghi thai san thi khong d4nh gia phén loai dé chi thu nhap ting thém.

IIL. TO CHUC THUC HIEN

. Ké toan cin ctr vao quy dinh ctia Nha nuéc va quy ché nay thuc hién hach
toan ke toan theo céc quy dinh hién hanh cta Nha nude.

2. Cén b9, cong churc cua Phong Noi vu huyén Thuén Bic cin ctt chip hanh va
thyc hién dung nhing quy dinh tai Quy ché nay. Céc ndi dung khéc chua quy dinh
trong Quy che nay dugc thuc hién theo ché do hién hanh cta Nha nudée.

Quy ché nay dugc ap dung trong nam 2021./.



